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1. Uvod

Microsoft Teams je orodje za ekipno komunikacijo znotraj paketa Office 365. Omogoca vam:

Sodelovanje in pogovore znotraj vase organizacije
Organizacijo videokonferenc

Deljenje vsebine

Dodajanje razli¢nih aplikacij

2. Prijava v Microsoft Teams

Predno boste lahko dostopali do Microsoft Teams-ov, se morate najprej prijaviti v Office 365 in
Teams preko portala https://oblak365.si. Po prvi prijavi boste morali poc¢akati, da vas bodo
ucitelji dodali v svoj razred.

Kliknite na zgornjo povezavo in nato na prijavo.

m Oblak 365 oOresitvi Uendi~ Uditelji~ Solav  Pogosta vprasanja & Prijava

A Reditey je v preiz

Vase mnenje Steje! Zanima nas, kako uporabljate Office 365. Pomagajte nam in izpolnite kratko anketo.

Oblak 365

Oblak 365 povezuje Arnes AAl s storitvami Microsoft Office 365. Je enostavna reditev.
uéencem, ulitellem in drugim delavcem v izobraZevalnih organizacigh omogoda
enostaven dostop do razli¢nih storitev, skrbnikom informacijskih tehnologij pa ‘
enostavnejse upravljanje s temi dostopi

gl
Iz seznama izberete Arnes in nato kliknete na Select / Prijava -> preusmerilo vas bo na prijavo
z vasim Solskim AAI raCunom:

# SELECT YOUR HOME ORGANIZATION (2]

haes ]

B Remember my choice

Select



https://oblak365.si/

Vpisite svoje AAl uporabnisko ime in geslo ter kliknite na Login/Prijava:

- test.ucenec@ososkar.si

Prijava

PrikaZze se naslednji korak, kjer kliknete Da, nadaljuj.

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev Oblak 365. Med postopkom prijave bo [dP
tej storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije o vasi identiteti. Ali se s tem
strinjate?

8 Zapomni si privolitev.
Da, nadaljuj Ne, preklici

Politika zasebnosti za ta SP
VASI PODATKI, KI BODO POSREDOVANI STORITVI OBLAK 365

Primarna vloga
student

schacUUID
5dbdfe®3-727c-4289-8b40-53c497895581

schacExpiryDate
20210930120000Z

Prikazno ime
Test Uéenec

ID uporabnika na domaéi organizaciji
test.ucenec@ososkar.si

Elektronski naslov
info@ososkar.si




moblak 365 oOresitvi Ufenci- UGteli- Sola- Skibniki-  Pogostavprasanja & Ratun Alnikar -

V uporabniskem sredis¢u # / Uporatnio sradete g sorte P T—
izberete — Microsoft Office » —
365:

Vase storitve ,

A Microsoft Office 365 Microsoft Office 365 ProPlus Uporabmk
Enotna vstopna totka 23 vstop v vse

a storitve in pripomotke Office 365.

Microsoft OneDrive Microsoft Qutlook
‘ Digitalna shramb za vaSe dokumente, ki Brskaite po elekironski posti, koledarji in
*

Prenesite in namestite pripomotke Office
na svoje ratunalnike. an

jih lahko preprosto defite. drugihinformacijah.

Microsoft SharePoint
dokumente in druge informacije.
Microsoft Sway
RJES| Ustarie vizuaino privistna glasia
predstavitve in dokumente.

Sistem vas bo Ze avtomatsko povezal na Office 365 -> kjer boste nasli vse potrebne aplikacije za
delo:

Microsoft Teams
Organizirajte spletno sretanje in nanj
povabite udelefence. F Naswvine ratuna

Dober vecer Namestite Office
+ L -~ | | Y o < 2 L s
Zaéni novo Qutlook CneDrive Wword Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams sy Sway
Motebook
>
Vse
Forms P
aplikacije

Microsoft Teams

Ob kliku na Teams vas bo
odpeljalo neposredno na
virtualno ucno okolje -
Teams.

o3l

Izberemo lahko med
namizno ali spletno
aplikacijo. V prikazanem
primeru smo izbrali

spletno aplikacijo. Download the Teams desktop app
and stay better connected.

Get the Windows app

o w
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3. Ekipe in spletne ucilnice

V kolikor ste Ze bili dodani v Ekipo vasSega razreda ali predmeta, jo boste videli na levi strani

ekrana, ko kliknete na ikono ekipe.

- IKONA EKIPE

V nasprotnem primeru se pridruZzite z vstopno kodo, ki vam jo bo poslal vas profesor. Po

odobritvi s strani profesorja, boste postali ¢lan Ekipe.

Microsoft Teams © Search for or type a command

Teams W Join or create a team

- *
Create a team Join a team with a code
000 -

Microsoft Teams =

lzvedite

Pridruzite se ekipi ali jo ustvarite

- W

Ustvarjanje ekipe Pridruzite se ekipi s kodo

Vnesemo kodo za pridruzitev in
pritisnemo na »Pridruzi se ekipi«.

. . . usfviqd

Pridruti se ekipi




Na seznamu ekip se nam pokaze Ekipa v katero smo se

s 25
pridruZili.

Vais ekipe

testni razred

Ko kliknemo na razred, se odpre nasa ucilnica.

V Ekipi kliknemo na »Datoteke« in s tem dostopamo do vseh gradiv, ki jih je profesor nalozil.

. Splo3no Objave Datoteke 2vezek za predavanje Dodefjene naloge Ocene Wiki Wiki

Razred 1

Dobrodosli na predavanju Razred 1
Splos
P Poskusite @omeniti ime predavanja ali imena étudentov, ¢e Zelite zaceti pogovor

i@’,_
e

& Oseba Ul Demo e v eipo dodala osebo Usenec Demo

»Zvezku za predavanje« lahko kadarkoli dostopamo do skupnega prostora, knjiznice ki jo je
nalozil profesor ali do svojih vsebin. Za ogled pritisnemo na puscico:

pine n Splono objave

Zvezek 7a predavanje Dodeljene naloge Ocene Wiki  Wiki 08

Dobrodosli v Zvezku za predavanja
Razred 1 Dobrodoi v Zvezku 2a pr B !

splotna Pagasta vpeatanja: Zvezek

Vas OneNotov zvezek za predavanja je digitalni zvezek, namenjen celotnemu razredu, ka
lahko shranjujete besedilo, slike, rokopisne opombe, priloge, povezave, glasovno vsebing
in e vec.

Viak zvezek je razdefjen na tri dele:

1. Zvezki za ulence - zaseben prostor, ki ga souporabljata uditelj in posamezni uéenec. Uéitelji imajo dostop
zvezkov vseh ugencev, vsak posamezni uéenec pa lahko uporablja le svoj zvezek

Knjifnica vsebine — prostor samo za branje, kjer lahko uditelji dajo izroéke v skupno rabo z uéenci

3. Prostor za sodelovanje - prostor, kjer lahko vsi v razredu dajo vsebino v skupno rabo, jo organizirajo in
medsebojno sodelujejo.

o

Zavihek z nasim imenom je dostopen samo nam in profesorju.



V »knjiznici vsebine« lahko profesor dodaja vsebino, u¢enci pa jo lahko le spremljamo, ne pa
tudi urejamo.

Lo SRS @

e skupine Splo3no Objave Datoteke Zvezek za predavanje Dodeljene naloge Ocene Wiki Wik e 0@
p

@ Ta stran uporablja pitkotke za analitiko, prilagojene vsebine in oglase. Ce nadaljujete brskanje po tej spletni strani, se strinjate s to uporabo. Naugi se vet

1 Razred 1 zvezek / Odprivapliaciii = @ i)
Razred 1 >
lezku za predavanja

Splotno

Vas OneNotov zvezek za predavanja je digitalni zvezek, namenjen celotnemu razredu, kamor
lahko shranjujete besedilo, slike, rokopisne opombe, priloge, povezave, glasovno vsebino, video
in Se vec.

Vsak zvezek je razdeljen na tri dele:

2vezki za udence - zaseben prostor, ki ga souporabljata uditel] in posamezni uéenec. Uditelji imajo dostop do
zvezkov vseh ucencev, vsak posamezni ucenec pa lahko uporablja le svoj zvezek.

KnjiZnica vsebine - prostor samo za branje, kjer lahko uitelji dajo izrotke v skupno rabo z uéenci

Prostor za sodelovanje - prostor, kjer lahko vsi v razredu dajo vsebino v skupno rabo, jo organizirajo in
medsebojno sodelujejo.

V »collaboration space« pa lahko vsi uc¢enci (in profesor) skupaj soustvarjamo vsebino, npr.
zapiske predavanj.



4. Koledar
V zavihku Koledar na levi strani ekrana, lahko vidimo vse naértovane uéne ure. Vsakemu
dogodku se enostavno pridruzimo tako, da kliknemo nanj in izberemo gumb »Pridruzitev«

Koledar ¢ Sestanek zdaj + Novo sretanje -

[§) Danes Marec 2020 te na tekolem!  [S] Delowni teden

Uena ura

Ucna ura #2 Kiepet Datoteke Podrobnosti Pomoénik za razporejanje ¢asa  Zapiski s sestanka  Tabla Pridrutitev Zapri

X Odpovej sestanek  Casovni pas: (UTC+01:00) Beograd, Bratislava, Budimpesta, Liubljana, Praga ~  Moz2nosti srecanja
V4 Uena ura #2
s
1G] 12 mar. 2020 2300 13. mar. 2020 00:00 1h @ Celodnevni
ponov
®



5. Komunikacijalnal
Orodje Teams vam omogoca tudi 1:1 komunikacijo z ostalimi u¢enci ali profesorjem.

el m

Microsoft Teams “ zvediite iskan

Klepet Nedavni ¥ Za: Wnesite ime ali skupin

Nov kepet

M1 eO@BE

S klikom na »Klepet« se postavimo na del aplikacije za osebno komuniciranje.

Nato izberemo osebo, s katero Zelimo komunicirati in ji posljemo sporocilo.

Klepet Nedani Stk ¥ UD. Ucitelj Demo Kepet Detoteke Organizacis Deavnost -+ o0

2300 Pozdravijen,

i, mam vpragarye glede domate Imam vprasanje glede domace naloge

Za razliko od komuniciranja v Ekipah, pri osebnem komuniciranju sporocila vidijo samo
udeleZenci.

Hkrati pa lahko v pogovor dodamo tudi ve¢ udeleZencev in s tem zacnemo zasebni pogovor
med njimi.



